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1. Wstep

W systemie BDO Jednostka Administracji Publicznej posiada dostep do Modutu Zarzgdzania
Kontem. W Module Zarzadzania Kontem Uzytkownicy Gtdwni z odpowiednimi

uprawnieniami moga wykonywac nastepujace czynnosci:

e dodawac Uzytkownikéw Gtéwnych oraz Podrzednych,
e nadawac i/lub ogranicza¢ uprawnienia Uzytkownikéw Gtéwnych oraz Podrzednych,

e dezaktywowad lub aktywowac konto Uzytkownika Gtéwnego lub Podrzednego.

Domyslnie wszyscy Uzytkownicy Gtéwni posiadajg uprawnienia do Modutu Zarzadzania

Kontem, ktére mozna ograniczy¢ przy nastepujgcych zatozeniach:

1) JAP posiada jednego Uzytkownika Gtdwnego — brak jest mozliwosci ograniczenia
uprawnien do Modutu Zarzadzania Kontem. Co najmniej dwdch Uzytkownikéw
Gtéwnych powinno posiada¢ takie uprawnienia, zatem nalezy rozwazy¢
ewentualnos¢ dodania kolejnego Uzytkownika Gtéwnego w ramach danej JAP.

2) JAP posiada dwéch Uzytkownikéw Gtéwnych — brak jest mozliwosci ograniczenia
uprawnien do Modutu Zarzgdzania Kontem. Co najmniej dwdch Uzytkownikéw
Gtéwnych powinno posiadaé takie uprawnienia, aby ograniczy¢ uprawnienia jednemu
z nich nalezy doda¢ kolejnego Uzytkownika Gtéwnego.

3) JAP posiada wiecej niz dwdch Uzytkownikédw Gtéwnych —istnieje mozliwos¢
ograniczenia uprawnien do Modutu Zarzgdzania Kontem Uzytkownikom Gtéwnym,
jezeli co najmniej dwoch Uzytkownikdéw Gtdwnych bedzie posiadato uprawnienia do

Modutu Zarzgdzania Kontem.

Strona | 3
[=EIE



¥ .. - A Sfinansowano ze srodkéw
Ml_mster_st.wo ) / IOS- PI B Narodowego Funduszu
2z Klimatu i Srodowiska Instytut Ochrony Srodowiska Ochrony Srodowiska
L Pafistwowy Instytut Badawezy i Gospodarki Wodnej

2. Dodanie nowego uzytkownika

Aby Uzytkownik Gtéwny moégt dodaé konto dla nowego uzytkownika w systemie BDO

powinien:

e posiadac uprawnienia do Modutu Zarzadzania Kontem (domyslinie kazdy Uzytkownik
Gtéwny posiada takie uprawnienia),

e wejs¢ na strone logowania i zalogowac sie przez ,login.gov.pl” [RYSUNEK 1].

Logl
oen Zaloguj przez

L-ogin.gov.pl

Hasto FrhhEE

Zaloguj

Nie pamietam hasta

Rysunek 1. Okno logowania do systemu BDO

Aby doda¢ konto dla nowego uzytkownika w ramach danej JAP, nalezy wybraé opcje

,Uzytkownicy”. [RYSUNEK 2]

EEIE

5 STRONA GEOWNA

[T] REJESTR PODMIOTOW

=] EWIDENCJA ODPADOW

[5] SPRAWOZDAWCZOSE v
L UZYTKOWNICY

7) WSPARCIE UZYTKOWNIKA

Rysunek 2. Menu Uzytkownika Gtdwnego
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Nastepnie, nalezy z poziomu listy uzytkownikéw w ramach danej JAP wybra¢ opcje ,,Nowy

uzytkownik”. [RYSUNEK 3]

Uzytkownicy w ramach podmiotu

Liczba wszystkich uzytkownikoéw podmiotu: 39

Rysunek 3. Opcja ,,Nowy uzytkownik”

System wyswietli okno, w ktérym nalezy okresli¢ role nowego uzytkownika [RYSUNEK 4].

NOWY UZYTKOWNIK

Rola *

--wybierz-- v

B Dodaj uzytkownika

Rysunek 4. Dodanie konta dla nowego uzytkownika

Nowe konto mozna dodac dla uzytkownika:

o gtéwnego,

e podrzednego.
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Aby okresli¢ role uzytkownika, nalezy rozwing¢ liste z rolami i wybra¢ odpowiednia role.
W zaleznosci od wyboru roli uzytkownika wyswietlg sie dodatkowe pola do uzupetnienia.

[RYSUNEK 5].

NOWY UZYTKOWNIK

Rola *

--wybierz-- v

—-wybierz--
Gtowny
Podrzedny

Rysunek 5. Wybér roli nowego uzytkownika

2.1. Dodawanie Uzytkownikow Gtéwnych

Dodajac konto dla Uzytkownika Gtdwnego, nalezy podaé adres e-mail osoby, ktéra ma

uzyskac¢ uprawnienia Uzytkownika Gtéwnego. [RYSUNEK 6]

NOWY UZYTKOWNIK

Rola *

Gléwny v

E-mail *

Powtdrz e-mail *

B Dodaj uzytkownika

Rysunek 6. Dodanie konta Uzytkownika Gtéwnego

Strona | 6
[=EIE



o i . A Sfinansowano ze srodkéw
= Ml_mster_st.wo ) / IOS- PI B Narodowego Funduszu
Klimatu i Srodowiska Instytut Ochrony Srodowiska Ochrony $rodowiska

Pafistwowy Instytut Badawezy i Gospodarki Wodnej

Aby zatwierdzi¢ dane wprowadzone dla nowego uzytkownika, nalezy zapisa¢ formularz
wybierajac opcje ,,Dodaj uzytkownika”. Po kliknieciu w opcje ,,Dodaj uzytkownika” na adres

e-mail wskazany w formularzu zostanie automatycznie wystana wiadomos¢.
Nalezy wybraé opcje ,,Anuluj” aby zrezygnowa¢ z dodawania nowego uzytkownika.

Nowy Uzytkownik powinien wykona¢ kroki opisane w rozdziale 4.Uzyskanie dostepu do

konta JAP przez nowego uzytkownika.

2.2. Dodawanie Uzytkownikow Podrzednych

Aby dodac¢ konto dla Uzytkownika Podrzednego nalezy podac:

e imie,
e nazwisko,

e adres e-mail. [RYSUNEK 7]

NOWY UZYTKOWNIK

Rola *

Podrzedny v

Imie * Nazwisko *
E-mail *

Powtérz e-mail *

B Dodaj uzytkownika

Rysunek 7. Dodanie konta dla Uzytkownika Podrzednego

Aby zatwierdzi¢ dane wprowadzone dla nowego uzytkownika, nalezy zapisa¢ formularz
wybierajac opcje ,,Dodaj uzytkownika”. Po kliknieciu w opcje ,Dodaj uzytkownika” na adres
e-mail wskazany w formularzu zostanie automatycznie wystana wiadomos¢.
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Nalezy wybraé opcje ,,Anuluj” aby zrezygnowa¢ z dodawania nowego uzytkownika.

Nowy Uzytkownik powinien wykona¢ kroki opisane w rozdziale 4.Uzyskanie dostepu do

konta JAP przez nowego uzytkownika.

3. Zarzadzanie Uzytkownikami

Uzytkownik Gtéwny posiadajacy uprawnienia do Modutu Zarzadzania Kontem moze
zarzgdzaé uzytkownikami, w kontekscie danego JAP. Aby zarzadzac kontem uzytkownika

nalezy w kontekscie danego uzytkownika wybraé jedng z nastepujacych opcji:

e Dane,
e Uprawnienia,
e Historia,

e Dezaktywuj (lub Aktywuj).

Lp. Imie = Nazwisko = Email = Rola o
1 Administrator BDO administrator.bdo@ios.edu.pl Gléwny Opgje ~
2 Anna Kowalska anna.kowalska.user@klimat.gov.pl Podrzedny
3 Barbara Nowak barbara.nowak.user@klimat.gov.pl Podrzedn [ Dane

& Uprawnienia
4 Adam Nowak adam.nowak.user@klimat.gov.pl Podrzedn

D Historia
5 Michat Nowakowski michal.nowakowski.user@klimat.gov.pl Podrzedn & Dezaktywuj

Rysunek 8. Lista opcji
Strona | 8
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3.1. Wyszukiwanie uzytkownika
W celu wyszukiwania kont uzytkownikéw posiadajgcych dostep do konta danej JAP mozna

skorzystac¢ z ,,Wyszukiwarki uzytkownikéw”.

Wyszukiwarke mozna zwijac¢ i rozwija¢ poprzez wybranie paska wyszukiwarki o tresci

"Wyszukiwanie uzytkownikéw". [RYSUNEK 9]

Wyszukiwanie uzytkownikow ~

Rysunek 9. Wyszukiwarka uzytkownikdéw z ukrytymi polami

Wyszukiwarka uzytkownikéw zawiera pola:

o Imie

e Nazwisko
e Rola

e E-mail

[RYSUNEK 10]

Wyszukiwanie uzytkownikéw v

Imig Nazwisko Rola E-mail

--wybierz-- v

Rysunek 10. Wyszukiwarka uzytkownikéw JAP

Wyszukiwanie jest mozliwe z wykorzystaniem jednego lub kilku pdl. Aby doda¢ do kryteriow
wyszukiwania uzytkownika jego imie, nazwisko lub adres e-mail nalezy wprowadzi¢ zadang
warto$é w odpowiednim polu. Aby dodac¢ do kryteridw wyszukiwania role uzytkownika

nalezy wybrac z listy rozwijanej ,,Rola” odpowiednig role uzytkownika.

Aby rozpocza¢ wyszukiwanie nalezy wybrac opcje ,,Szukaj”. System wyswietli uzytkownikéw

spetniajgcych kryteria wyszukiwania.
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Aby usung¢ zawartos¢ wprowadzong do pdél wyszukiwania nalezy wybraé opcje ,, Wyczys¢”.
Ponowne wybranie przycisku ,,Szukaj” umozliwi ponowne wyswietlenie wszystkich

uzytkownikdw posiadajgcych dostep do konta.
Lista uzytkownikow JAP
Lista uzytkownikéw w ramach JAP zawiera:

e imie,

e nazwisko,
e e-mail,

e role.

e menu Opcje

Lp. Imig = Nazwisko = Email = Rola =
1 Administrator BDO administrator.bdo@ios.edu.pl Gléwny Opcje -
2 Anna Kowalska anna.kowalska.user@klimat.gov.pl Podrzedny
3 Barbara Nowak barbara.nowak.user@klimat.gov.pl Podrzedn [ Dane

& Uprawnienia
4 Adam Nowak adam.nowak.user@klimat.gov.pl Podrzedn

*D Historia
5 Michat Nowakowski michal.nowakowski.user@klimat.gov.pl Podrzedn ‘& Dezaktywyj

Rysunek 11. Lista uzytkownikow JAP

3.2. Uprawnienia

Aby edytowac uprawnienia uzytkownika nalezy wybrac opcje ,Uprawnienia ”. Uprawnienia

uzytkownika sktadajg sie z nastepujgcych sekcji:

e Nazwa uzytkownika (w ramach, ktérego dokonuje sie czynnosci),
e Modut Ewidencja odpaddw,
e Modut Sprawozdawczos¢,

e Modut Raporty,

Strona | 10
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e Modut Zarzgdzania Kontem (dostepne w ramach uprawnien Uzytkownika Gtéwnego)

Uprawnienia uzytkownika
Nazwa uzytkownika: Administrator BDO
MODUL EWIDENCJA ODPADOW Q ™ NIE
MODUL SPRAWOZDAWCZOSC Q ™ NIE

Wybierz opcje dostepu:
° Edycja/Podglad
Podglad

MODUL RAPORTY Q ™ NIE
MODUL ZARZADZANIA KONTEM @ k() e

Rysunek 12. Edycja uprawnien uzytkownika

Uprawnienia Uzytkownika Gtownego:

1) Wszyscy Uzytkownicy Gtowni danej Jednostki Administracji Publicznej posiadaja
domyslinie uprawnienia do wszystkich modutéw systemu BDO, rowniez do Modutu
Zarzadzania Kontem.

2) Kazda Jednostka Administracji Publicznej powinna posiada¢ co najmniej dwdéch
Uzytkownikédw Gtéwnych poniewaz, nie mozna ograniczy¢ uprawnien do Modutu
Zarzadzania Kontem Uzytkownikowi Gtéwnemu jezeli w systemie BDO:

e nie utworzono co najmniej dwdch Uzytkownikéw Gtownych w ramach danej JAP,

e tylko jeden Uzytkownik Gtdwny posiada uprawnienia do Modutu Zarzadzania
Kontem.

3) Jezeli w danej JAP jest wiecej niz dwdch Uzytkownikow Gtéwnych posiadajgcych

uprawnienia do Modutu Zarzadzania Kontem, to istnieje mozliwos¢ ograniczenia uprawnien

pozostatym Uzytkownikom Gtéwnym, a wtedy zakres ich uprawnien mozna modyfikowacé

Strona | 11
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zgodnie z zakresem uprawnien Uzytkownika Podrzednego.

[RYSUNEK 13]

Uprawnienia uzytkownika

A Brak mozliwosci ograniczenia uprawnief do Modutu Zarzadzania Kontem. W kontekscie podmiotu musi by wiece] niz jaden Uzytkownik Giéwny posiadajacy uprawnienia do Modutu Zarzadzania Kontem. Dodaj kolejnego Uzytkownika Giownego, aby

wykonat operacje.

Nazwa uzytkownika: Administrator BDO
MODUE EWIDENCJA ODPADOW

MODUE SPRAWOZDAWCZOSC

Wybierz opcje dostepu:
@ ctdyca/Podglad
Podglad

MODUE RAPORTY

MODUE ZARZADZANIA KONTEM

Rysunek 13 Brak mozliwosci odebrania uprawnien

Q ™~ NIE
Q ™ NIE
Q ™ NIE

T @ NE

W celu ograniczenia uprawnien Uzytkownikowi Gtdownemu nalezy zaznaczyé opcje ,,Nie”.

W celu nadania uprawnien Uzytkownikowi Gtdwnemu nalezy w kontekscie danego modutu

wybrac opcje , Tak”. W ramach uprawnien do Modutu Sprawozdawczos¢ nalezy wybraé

dodatkowo opcje:
e Edycja/Podglad, lub
e Podglad.

[RYSUNEK 14]

[EEIE
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Uprawnienia uzytkownika

Nazwa uzytkownika: Administrator BDO

MODUL EWIDENCJA ODPADOW T @ e
MODUE SPRAWOZDAWCZOSC Q@ ™« NIE
Wybierz opcje dostepu
Edycja/Podglad
@ Podglad
MODUL RAPORTY Tk @ NiE
MODUL ZARZADZANIA KONTEM e @ e

Rysunek 14. Edycja uprawnien Uzytkownika Gtéwnego

Aby zapisa¢ wprowadzone zmiany nalezy wybrac opcje ,,Zapisz”. Aby zrezygnowac
z wprowadzania zmian nalezy wybrac opcje ,,Cofnij”.
Uprawnienia Uzytkownika Podrzednego:

1) Wszyscy Uzytkownicy Podrzedni danej Jednostki Administracji Publicznej posiadajg
domyslnie uprawnienia do wszystkich modutéw systemu BDO za wyjatkiem Modutu
Zarzadzania Kontem.

2) Uzytkownikowi Podrzednemu mozna ograniczy¢ uprawnienia do poszczegélnych

modutéw systemu BDO.

Aby ograniczy¢ uprawnienia do wybranego modutu nalezy wybraé opcje ,Nie”. Natomiast
w celu nadania Uzytkownikowi Podrzednemu uprawnien do okreslonego modutu systemu
BDO nalezy wybraé opcje ,, Tak”. W ramach uprawnien do Modutu Sprawozdawczos$é nalezy

wybra¢ dodatkowo opcje:

e Edycja/Podglad, lub
e Podglad.
[RYSUNEK 15]
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Uprawnienia uzytkownika

Nazwa uzytkownika: Anna Kowalska

MODUt EWIDENCJA ODPADOW Tak @ NE
MODUL SPRAWOZDAWCZOSC Ak @ NE
Wybierz opcje dostepu:
Edycja/Podglad
Podglad
MODUL RAPORTY Tak @ NE

Rysunek 15. Edycja uprawnien Uzytkownika Podrzednego

Aby zapisa¢ wprowadzone zmiany nalezy wybrac opcje ,,Zapisz”. Aby zrezygnowadé

z wprowadzania zmian nalezy wybraé opcje ,,Cofnij”.

3.2.1. Zakres uprawnien

Zakres przyznawanych uprawnien zalezy od kontekstu Jednostki Administracji Publicznej.
Jezeli JAP nie posiadat mozliwosci edycji danych w poszczegdlnych modutach nadal nie
bedzie ich edytowad, natomiast Uzytkownik Podrzedny posiadajgcy petne uprawnienia tj.

Edycja/Podglad do Modutu Sprawozdawczos¢ nadal nie bedzie mégt ztozy¢ sprawozdania.

Ponizsza tabela prezentuje katalog uprawnien przypisanych do uzytkownika posiadajgcego
uprawnienia do okreslonego modutu systemu BDO w zaleznosci od roli w jakiej wystepuje

w Jednostce Administracji Publicznej.
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Modut Ewidencji = Karty ewidencji (Podglad) TAK TAK lub NIE
odpadéw KPO oraz KPOK (Podglad)
Modut Generowanie raportéw (Edycja) TAK TAK lub NIE
Raportowy
Modut Przypisanie sprawozdan do | TAK TAK lub NIE
Sprawozdawczo$¢ = obstugi przez siebie (Edycja)
JAP Przypisywanie sprawozdan do TAK NIE
obstugi do innego uzytkownika
(Edycja)
Dodawanie wyniku weryfikacji, | TAK TAK lub NIE
wznawianie sprawy (Edycja)
Akceptacja wyniku weryfikacji TAK NIE
lub odrzucenie wyniku
weryfikacji (Edycja)
Podglad wszystkich | TAK TAK lub NIE
sprawozdan (Podglad)
Tworzenie, podglad, edycja, TAK TAK lub NIE

zapisywanie w wersji roboczej
sprawozdan oraz korekt Ilub
autokorekt tych sprawozdan
(Edycja)
Wysytanie sprawozdan oraz TAK NIE
korekt lub autokorekt tych
sprawozdan (Edycja)
Potwierdzenie odbioru pism w TAK NIE
sprawie  sprawozdan oraz
mozliwos¢ podgladu
odebranych pism w skrzynce
odbiorczej JAP (Edycja)
Modut Dodawanie nowych | TAK lub NIE* NIE
Zarzadzania uzytkownikow gtéownych oraz
Kontem podrzednych (Edycja)
Dezaktywowanie/aktywowanie TAK lub NIE* NIE
uzytkownikéow gtéwnych oraz
podrzednych (Edycja)
Nadawanie uprawnien (Edycja) | TAK lub NIE* NIE
* jezeli Uzytkownikowi Gtéwnemu zostanie odebrany dostep do Modutu Zarzadzania
Kontem to jego uprawnienia mozna modyfikowac zgodnie z zakresem uprawnien
Uzytkownika Podrzednego. Natomiast jezeli dostep do Modutu Zarzadzania Kontem zostanie
ponownie nadany to system automatycznie przywraca zakres uprawnien Uzytkownika

Gtéwnego.
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3.3. Historia

Aby sprawdzi¢ historie zmian uprawnien uzytkownika nalezy wybra¢ opcje , Historia”. Tabela

z historig uprawnien zawiera kolumny:

e Dataigodzina
e Nazwa uzytkownika (dokonujacego zmiany)
e Typ zdarzenia

[RYSUNEK 16]

Historia uprawnien e

Nazwa uzytkownika: Anna Kowalska

Lp. Datai godzina Nazwa uzytkownika (dokonujacego zmiany) Typ zdarzenia

1 09.11.2022 11:39:29 Administrator BDO Nadano uprawnienia do Modutu Sprawozdawczosc: Podglad
2 09.11.2022 11:39:29 Administrator BDO Nadano uprawnienia do Modutu Sprawozdawczosé: Edycja
3 09.11.2022 11:39:29 Administrator BDO Nadano uprawnienia do Modutu Raporty

4 09.11.2022 11:39:29

Administrator BDO Nadano uprawnienia do Modutu Ewidencji odpadéw

Cofnij

Rysunek 16. Historia uprawnien uzytkownika

Aby powrdéci¢ do listy uzytkownikow nalezy wybrac ,,Cofnij”.

3.4. Dezaktywuj

Aby odebra¢ uzytkownikowi dostep do konta JAP nalezy wybrac¢ opcje ,,Dezaktywu;j”.
Wyswietlone zostanie okno z komunikatem z prosbg o potwierdzenie dezaktywacji
uzytkownika. Aby potwierdzi¢ dezaktywacje wybranego uzytkownika nalezy wybra¢ opcje

,Dezaktywuj”. Aby zrezygnowac z dezaktywacji uzytkownika nalezy wybrac opcje ,, Anuluj”.
[RYSUNEK 17]
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Czy na pewno dezaktywowac
wybranego uzytkownika?

Rysunek 17. Komunikat dotyczacy dezaktywacji uzytkownika

System wyswietla komunikat dotyczacy przebiegu operacji. Nastepnie w wyswietlonym

oknie nalezy wybrac opcje "Ok". [RYSUNEK 18]

Uzytkownik zostat dezaktywowany

Rysunek 18. Okno komunikatu po zakonczeniu wykonywania operacji

Zdezaktywowany uzytkownik wyswietla sie jako nieaktywny. Uzytkownik zdezaktywowany
otrzymuje wiadomos¢ e-mail z informacjg o dezaktywacji jego konta co skutkuje brakiem
mozliwosci logowania sie do Systemu BDO. Po dezaktywacji konta uzytkownika istnieje

mozliwos¢ jego ponownej aktywacji. [RYSUNEK 19]

Strona | 17
[=EIE



. A Sfinansowano ze $rodkéw
= 4 P
M'_n'Ster_Stwo ) / I OS - P I B Narodowego Funduszu
- Klimatu i Srodowiska syt Ssrary Sragowiska Ochrony $rodowiska
£ e — Pafistwowy Instytut Badawezy i Gospodarki Wodnej

Uzytkownicy w ramach podmiotu

Liczba wszystkich uzytkownikéw podmiotu: 2

Lp. Imig $! Nazwisko $ Email 3 Rola 3

Opcje v

2 Administrator BDO administrator.bdo@ios.pl Glowny Opdje
-

Rysunek 19. Lista uzytkownikéw z uzytkownikiem nieaktywnym

3.5. Aktywuj

Aby przywrdci¢ uzytkownikowi dostep do konta JAP nalezy wybra¢ opcje , Aktywu;j”.
[RYSUNEK 20]

Uzytkownicy w ramach podmiotu

Liczba wszystkich uzytkownikéw podmiotu: 2

Nazwisko

& Uprawnienia

2 Administrator BDO administrator.bdo@ios.pl Gtowny [l Dane

D Historia

& Aktywyj

Rysunek 20. Widok opcji dla nieaktywnego uzytkownika

Wyswietlone zostanie okno z komunikatem z prosbg o potwierdzenie aktywacji uzytkownika.
Aby potwierdzi¢ aktywacje uzytkownika nalezy wybra¢ opcje ,,Aktywuj”. Aby zrezygnowac

z aktywacji uzytkownika nalezy wybrac opcje ,,Anuluj”. [RYSUNEK 21]
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Czy na pewno aktywowac
wybranego uzytkownika?

Rysunek 21. Komunikat dotyczacy aktywacji uzytkownika

System wyswietla komunikat dotyczacy przebiegu operacji. Nastepnie w wyswietlonym

oknie nalezy wybrac opcje "Zamknij". [RYSUNEK 22]

Uzytkowniku wystano wiadomosc.

Na adres e-mailowy uzytkownika w ramach, ktérego

wykonano operacje wystano link aktywacyjny do
konta w BDO.

Rysunek 22. Okno komunikatu po zakonczeniu wykonywania operacji

Uzytkownik w ramach, ktérego wykonano operacje aktywacji otrzyma wiadomos¢ e-mail,
aby dokonczy¢ proces aktywacji konta Uprawnienia nadane aktywowanemu uzytkownikowi
sg zgodne z tymi jakie posiadat przed dezaktywacjg. W celu ich zmiany nalezy zapoznac sie

z rozdziatem 3.2 Uprawnienia
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Uzytkownik Gtéwny klika w link aktywacyjny, a nastepnie loguje sie za pomocg login.gov.pl.

[RYSUNEK 23]

Aktywacja uzytkownika

Baza danych o produktach i opakowaniach oraz o gospodarce odpadami - modut JAP

Potwierdzenie aktywacji przez Login.gov.pl

W celu potwierdzenia aktywacji, kliknij w przycisk ponizej:

Zaloguij sie przez login.gov.pl

Rysunek 23. Formularz aktywacji Uzytkownika Gtéwnego

Uzytkownik Podrzedny po kliknieciu w link aktywacyjny zostaje przekierowany do formularza

z zgdaniem zmiany hasta. [RYSUNEK 24]

Z3danie zmiany hasta uzytkownika

Baza danych o produktach i opakowaniach oraz o gospodarce odpadam

Hasto

Powtorz hasto

Rysunek 24. Formularz zmiany hasta dla Uzytkownika Podrzednego
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4. Uzyskanie dostepu do konta JAP przez nowego uzytkownika

Uzytkownik, dla ktérego utworzono nowe konto, otrzyma wiadomos¢ e-mail, aby dokonczy¢

proces rejestracji konta uzytkownika.

Link do potwierdzenia rejestracji jest aktywny przez 48 godzin. Po uptywie tego czasu
konieczne bedzie powtdrzenie procedury wypetniania formularza dodawania nowego

uzytkownika do konta JAP w BDO.

4.1. Uzytkownik Gtéwny

Aby uzytkownik, ktorego adres e-mail zostat wskazany na formularzu, stat sie Uzytkownikiem
Gtéwnym JAP, musi potwierdzié rejestracje. W tym celu, nalezy klikngé w link znajdujacy sie
w otrzymanej wiadomosci e-mail, a nastepnie zalogowad sie do systemu i uwierzytelni¢

tozsamos¢ osoby fizycznej poprzez Login.gov.pl. [RYSUNEK 25]

Rejestracja uzytkownika

Baza danych o produktach i opakowaniach oraz o gospodarce odpadami - modut JAP

Potwierdzenie rejestracji przez Login.govpl

W celu potwierdzenia rejestracji, kliknij w przycisk ponizej:

Zaloguj sie przez login.gov.pl

Rysunek 25. Pierwsze logowanie za pomocg login.gov.pl

4.2. Uzytkownik Podrzedny

Aby uzytkownik, ktérego dane zostaty wskazane na formularzu stat sie Uzytkownikiem
Podrzednym JAP, musi potwierdzi¢ rejestracje. W tym celu, nalezy klikng¢ w link znajdujacy
sie w otrzymanej wiadomosci e-mail, a nastepnie w nowym oknie ustanowi¢ hasto do konta

[RYSUNEK 26].
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Rejestracja uzytkownika

Baza danych o produktach i opakowaniach oraz o gospodarce odpadami

Imie Nazwisko
Login

Hasto *

KhkkkkE

Powtorz hasto *

khkEdkkE

Rysunek 26. Ustanowienie hasta przez Uzytkownika Podrzednego
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4.3. Odzyskiwanie hasta

W przypadku gdy Uzytkownik Podrzedny zapomni hasta to posiada mozliwo$é jego
odzyskania. W tym celu nalezy skorzysta¢ z linku ,,Nie pamietam hasta”. [RYSUNEK 27]

Login

Haslno *kkkikk

Zaloguj

Nie pamigtam hasta

Rysunek 27. Okno logowania natywnego

Nastepnie na nowej stronie wprowadza adres e-mail i zatwierdza za pomoca opcji ,,Resetu;j

hasto”. [RYSUNEK 28]
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Zadanie zmiany hasta uzytkownika

Baza danych o produktach i opakowaniach oraz o gospodarce odpadami

Email

Resetuj hasto

Rysunek 28. Zmiana hasta uzytkownika

4.4. Logowanie do systemu

Do systemu BDO Uzytkownik Podrzedny loguje sie za pomocg loginu i hasta, Uzytkownik
Gtéwny za pomocy Wezta Krajowego (login.gov.pl). Uzytkownik Podrzedny korzysta z hasta
nadanego podczas pierwszego logowania lub zmienionego. Uzytkownik Gtéwny po przejsciu
na strone logowania wybiera jeden ze sposobdw logowania za pomocg login.gov.pl tj.: Profil
Zaufany, e-dowdd lub strone banku. Nalezy wprowadzi¢ dane logowania dla wybranego

sposobu logowania. [RYSUNEK 29]

Logt
oen Zaloguj przez

L-ogin.gov.pl

Haslo *hkkkk

Zaloguj

Nie pamietam hasta

Rysunek 29. Okno logowania do systemu
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